榆中校区教室借用管理工作流程




多媒体教室


C302报告厅









































学院将教学工作指令中的一联交到天山堂1楼C去计算机教室值班台








学院将教学工作指令中的一联交到天山堂4楼东侧后勤值班室





图书馆报告厅








值班人员在教务系统中占用并在教学工作指令中填写具体教室/多媒体使用状况/特殊事项等内容，加盖教室使用管理专用章





教务处审核（榆中校区办公楼南楼105室，5292121，吴老师，工作时间：周一至周四上班时间）





教务处审核（天山堂A301对面）





多媒体教室





学院填写教室使用申请表及教学工作指令


（若为学生活动且需使用多媒体设备的，还需提供学生活动方案原件或复印件）





计算机教室


录播教室


C302报告厅


图书馆报告厅








计算机教室


录播教室





开、关教室请联系天山堂四楼后勤管理室，或天山堂一楼北门外东侧后勤值班室





图书馆正门值班室








